Wir suchen

Wir suchen ab sofort fur ca. 20 Std. / Woche unbefristet eine
sBuchhaltungskraft (m, w, d)* auf Teilzeitbasis

Ihre Aufgabenbereiche:

*  Kontieren und Verbuchen der
Geschaftsvorfalle

* Erstellen von Buchungsbelegen

+  Uberpriifung und Verbuchung der
monatlichen Abteilungsabrechnungen

*  Erstellung der Monatszahlen anhand
des Betriebsabrechnungsbogens

* Umsatzsteuer-Voranmeldung

2 Kontenabstimmung

* \Vorbereitung der Formblatter zur
Haushaltsplanung sowie der Anlagen
flr Zuschussantrage

*  \Vorarbeit bei der Erstellung der
Anlagen fir Gremiensitzungen

* Mitgliedermahnwesen

v

Kontakt:
Mail: bewerbung@esv-neuaubing.de
Homepage: www.esv-neuaubing.de

lhr Profil:

* Hoher Anspruch an prazises und
gewissenhaftes Arbeiten

* abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung mit
Buchhaltungserfahrung

* Erfahrungim Umgang mit DATEV
wulnschenswert

* Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit,
Flexibilitat und Belastbarkeit sowie
starke Kommunikationsfahigkeit

Unser Angebot:

* verkehrsglinstige Lage (S-Bahn)

» flexible Arbeitszeiten

* eigenverantwortliches Arbeitenim
Geschaftsstellen-Team des Vereins

» vielseitiges Aufgabengebietin einem
sehr familiaren Umfeld

» kostenlose Vereinsmitgliedschaft
mit Nutzungsmaoglichkeit sdmtlicher
Sportangebote

* DATEV-Weiterbildungsmaoglichkeiten




